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Jak odbiera¢ faktury z
KSeF
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Od 1 lutego bedzie mozna odbieraé faktury w Krajowym
Systemie e-Faktur (KSeF). Dotyczy to wszystkich
podmiotow-takze tych, ktore nie wystawiajg faktur w KSeF,
lecz otrzymujq faktury wystawione w KSeF.

Krok 1: Wybierz narzedzie do odbierania faktur (od 1 lutego
2026 r.)
Od 1 lutego bedziesz mdgt odbiera¢ faktury w KSeF przy
uzyciu bezptatnych  narzedzi udostepnionych  przez
Ministerstwo Finansow:
e Aplikacja Podatnika KSeF - dostepna na stronie
www.ksef.podatki.gov.pl.
e Aplikacja Mobilna KSeF - dostgepna od 1 lutego do
pobrania na telefon.
e e-mikrofirma — dostep przez e-Urzgd Skarbowy
Co warto zrobi¢ juz teraz? Wybierz narzedzie, z ktérego
bedziesz korzystac, aby od 1 lutego bez problemu odbieraé
faktury w KSeF.

Krok 2 Uzyskaj dostep do KSeF
Jezeli posiadasz NIP, masz juz podstawowe uprawnienia do
korzystania z KSeF.

Uwaga!

JeSli nie prowadzisz jednoosobowej dziatalnosci
gospodarczej, lecz dziatasz w innej formie i nie posiadasz
pieczeci kwalifikowanej, musisz ztozyé formularz ZAW-FA w
urzedzie skarbowym, aby uzyskaé¢ dostep do KSeF.
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Krok 3: Zaloguj si¢ do KSeF
Wejdz na strone ksef.podatki.gov.pl lub zaloguj sie przez swdj
program ksiegowy jesli jest zintegrowany z KSeF.

Nastepnie zaloguj sie, korzystajgc z jednej z metod:
e Profil Zaufany lub
e podpis kwalifikowany.

Krok 4: Wyszukaj fakture w swoim narzedziu

Po zalogowaniu si¢ do jednego z bezptatnych narzedzi
Ministerstwa Finansdw przejdz do zaktadki ,Lista Faktur” -
znajdziesz tam wszystkie faktury wystawione dla Ciebie w
KSeF.

Pamietaj! Sprawdzaj regularnie czy nie otrzymates faktury
od swojego kontrahenta. Ma to znaczenie dla terminu
ptatnosci za fakture.

Krok 5: Mozliwos¢ pobrania faktury
Otrzymane faktury mozesz:
e pobraé¢ (np. w formacie PDF,)
e zapisac na telefonie lub komputerze,
e wydrukowaé, jeSli sq potrzebne np. do rejestracji
samochodu, rozliczenia dotacji albo innych spraw
administracyjnych czy sgdowych.

Pobrane i wydrukowane faktury automatycznie sq opatrzone
kodem oraz numerem KSeF.
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Przetestuj odbieranie faktur w KSeF

Od 15 listopada 2025 r. mozesz testowac odbieranie faktur
w aplikacjach testowych dostepnych na stronie
www.ksef.podatki.gov.pl

Inny sposoéb dostepu do faktury w KSeF

e Przed nadaniem numeru KSeF sprzedawca moze wydac
tzw. ,potwierdzenie transakcji” opatrzone kodami QR.

e Po przestaniu faktury do KSeF sprzedawca moze takze
wydac nabywcy fakture w postaci zwizualizowanej np.
jako wydruk lub plik pdf, opatrzony kodem QR z numerem
KSeF.

Po zeskanowaniu kodu QR umieszczonego na potwierdzeniu
transakcji lub na wizualizaciji faktury mozliwa jest weryfikacja
czy faktura znajduje sie juz w KSeF.
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