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Faktury rozliczajgce
(rozliczeniowe) w KSeF, w
tym zerowe
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Faktury rozliczajgce w KSeF
Do transakciji, do ktorych wystawiane byty wczesniej faktury
zaliczkowe, podatnik bedzie miat mozliwos€ wystawienia
faktury rozliczajgcej 'ROZ’, ktérg wykaze ostatni dokument
dotyczgcy danej transakciji.

W fakturze wystawianej po wydaniu towaru lub wykonaniu
ustugi sume wartosci towardw lub ustug nalezy pomniejszy¢
o wartoS¢ otrzymanych czesci zaptaty, a kwote podatku o
sume  kwot podatku  wykazanego na  fakturach
dokumentujgcych otrzymane czesSci zaptaty.

Konieczne bedzie rdwniez wskazanie wystawianych wczesniegj
faktur zaliczkowych wraz ich numerami KSefF.

Faktury zerowe w KSeF

W przypadku, gdy podatnik otrzymat 100% zaptaty na poczet
dostawy towardéw lub Swiadczenia ustugi i wystawit jedng lub
kilka faktur zaliczkowych dokumentujgcych otrzymanie
zaptaty, nie ma obowigzku wystawienia faktury rozliczajgcej
(kohcowej).

Nie wyklucza to jednak mozliwosci, aby takq fakture kohcowq
wystawi€ i potwierdzic tym samym, dodatkowym
dokumentem, ze dokonano sprzedazy i KSeF réwniez takg
mozliwoS¢ bedzie posiadat.

Jezeli do danej transakcji wystawione zostaty faktury
zaliczkowe dokumentujgce 100% zaptaty, w fakturze
rozliczajgcej nalezy "wyzerowaé podatek”. Co wiecej faktura
ta powinna zawieraC numery wystawionych faktur
zaliczkowych.

Takie rozliczenie bedzie dokonywane rowniez na formularzu
faktury rozliczajgcej "ROZ".
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W przypadku faktury rozliczajgcej zestaw wymaganych
danych wyglgda inaczej niz w przypadku faktury
standardowej i zaliczkowej. W pierwszej kolejnosci, konieczne
jest wskazanie wiasSciwego typu dokumentu na potrzeby
KSeF. Element Fa/RodzajFaktury powinien przyjgé warto$é
ROZ (lub ROZ_KOR w przypadku faktur korygujgcych do
faktur rozliczeniowych). Po drugie, na fakturze rozliczeniowej
nie wypetnia sie w ogdle wezta Fa/Zamowienie. Wszystkie
dane ,transakcyjne” powinny znalez€ sie w dedykowanej
sekcji Fa/Wiersz. Podsumowanie kwotowe catej faktury
wskazywane jest w czeéci ogoinej faktury (w zakresie w jakim
wartoSci nie zostaty objete wczeSniejszymi fakturami
zaliczkowymi).

W treSci faktury kohcowej niezbedne jest zawarcie
odniesienia do numeru oraz numeru KSeF faktury zaliczkowej,
ktéra jest z nig powigzana. Stuzy do tego sekcja
Fa/Fakturazaliczkowa. Sekcje te nalezy rozwingé i uzupetnié
tyle razy, ile wystawionych zostato faktur zaliczkowych
rozliczanych fakturg kohcowa.

Dodatkowo, jezeli faktura rozliczeniowa dokumentuje
jednocze$nie otrzymanie czesci zaptaty przed dokonaniem
dostawy towaréw [ wykonaniem ustugi, to konieczne jest
wypetnienie sekcji Fa/zZaliczkaCzesciowa.

Przy fakturach zerowych nalezy wybraé ROZ jako typ
dokumentu, wskaza€ warto$€ 0 oraz uzupetni¢c odpowiednio
sekcje Fa/Wiersz faktycznymi warto§ciami transakcji. Nalezy
rowniez przywota€¢ dane dotyczqce wczesniejszej faktury
zaliczkowej  (lub  faktur  zaliczkowych) w  sekcji
Fa/Fakturazaliczkowa.
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