Procedura $wiadczenia ustugi ,,Przygotowanie koszyka ptatnosci”
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Starlit Accounting Sp. z 0.0. z siedzibg we Wroctawiu (dalej ,Starlit”) swiadczy na rzecz swoich
Klientéw ustugi ,Przygotowania koszyka ptatnosci” polegajace na wprowadzaniu projektéw
polecen przelewu za posrednictwem elektronicznego dostepu do rachunku bankowego Klienta na
zasadach opisanych w niniejszej procedurze swiadczenia ustugi.

Zamodwienie ustugi ,,Przygotowania koszyka ptatnosci” przez Klienta nastepuje poprzez skierowanie
do Starlit zamoéwienia drogg elektroniczng na wskazany przez Starlit adres e-mail, chyba, ze
zamodwienie ustugi wynika z zawartej ze Starlit umowy.

Swiadczenie przez Starlit ustugi ,Przygotowanie koszyka pfatnosci” jest odptatne. Warunki
naliczania wynagrodzenia naleznego Starlit oraz jego wysokos¢ okreslone sg w Cenniku.

W ramach ustugi ,,Przygotowania koszyka ptatnosci” Starlit wprowadza projekty polecen przelewu
w okresach ustalonych przez strony (jeden raz w tygodniu, raz na dwa tygodnie, raz w miesigcu
itp.). Okres, w jakich swiadczona bedzie ustuga zostanie okreslony przez strony drogg elektronicznga.
Starlit przygotowuje polecenia przelewu najpdzniej do godziny 17:00 w ustalonym przez strony
dniu.

Klient zapewnia Starlit dostep do bankowosci elektronicznej umozliwiajacy przygotowywanie
projektéw polecen przelewu za jej posrednictwem.

Klient zapewnia przeszkolenie Starlit w zakresie obstugi bankowosci elektronicznej.

Starlit swiadczy ustugi ,,Przygotowania koszyka ptatnosci” wytgcznie z wykorzystaniem rachunkéw
bankowych prowadzonych przez banki posiadajgcych swojg siedzibe na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej.

Klient udostepnia Starlit drogg elektroniczng dokumenty majace stanowi¢ podstawe do
wprowadzenia projektéw polecen przelewu. Dokumenty bedg przekazywane za posrednictwem
dedykowanego oprogramowania udostepnionego Klientowi przez Starlit, podobnie jak ma to
miejsce w przypadku wszystkich pozostatych dokumentéw ksiegowych przekazywanych Starlit
przez Klienta.

Udostepniajac  dokumenty ksiegowe za pomocg dedykowanego oprogramowania Klient
zobowigzany jest wskaza¢, poprzez wybranie odpowiedniego oznaczenia dokumentu w
oprogramowaniu, ze dany dokument ksiegowy stanowi podstawe do wprowadzenia projektu
polecenia przelewu w oparciu o jego tresc.

Dokumenty, ktére nie bedg udostepniane Starlit w sposdb okreslony w pkt 9 i 10 nie bedg mogty
stanowié¢ podstawy do przygotowania projektu polecenia przelewu. W szczegdlnosci Starlit nie
bedzie przygotowywato projektéw polecen przelewu w oparciu o e-mail, dokumenty w formie
papierowej, wiadomosci sms, zlecenia telefoniczne czy informacje przekazywane w formie ustne;j.
Dokumenty, ktére nie bedg odpowiednio oznaczone nie bedg stanowity podstawy do
wprowadzenia projektu polecenia przelewu. Klient ponosi wylaczng odpowiedzialnos¢ za
prawidtowe oznaczenie dokumentow oraz za negatywne konsekwencje nieprzygotowania
polecenia przelewu na podstawie nieprawidtowo oznaczonych dokumentéw.

W przypadku dokumentdw nieczytelnych Starlit nie bedzie przygotowywat projektdw polecen
przelewu na ich podstawie i poinformuje Klienta o braku mozliwosci przygotowania projektu
polecenia przelewu w takim przypadku.

Klient zobowigzany jest do przekazania Starlit dokumentéw w terminach okreslonych przez strony.
W przypadku, gdy Klient nie przekaze dokumentu w terminie okreslonym przez strony,
przygotowanie projektu polecenia przelewu w oparciu o taki dokument nastgpi w kolejnym okresie
Swiadczenia ustugi.

Przed przygotowaniem projektu polecenia przelewu Starlit nie weryfikuje poprawnosci
merytorycznej lub prawnej dokumentu majgcego stanowi¢ podstawe do jego sporzadzenia.

W tresci tytutu polecenia przelewu Starlit umieszcza wytgcznie tytut dokumentu ksiegowego.
Mozliwos¢ wprowadzenia dodatkowych oznaczen (np. z zastrzezeniem zwrotu, data dokumentu)
mozliwa jest wytgcznie na wyrazne zadanie Klienta przekazane Starlit wraz z dokumentem.
Wszystkie przygotowywane projekty polecenia przelewu oznaczane sg jako ptatne niezwtocznie, tj.
najpozniej w nastepnym dniu roboczym po ztozeniu polecenia przelewu. W przypadku, gdy wolg
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Klienta jest dokonanie przelewu z inng datg, Klient zobowigzany jest wskazaé jg w oprogramowaniu
stuzgcym do przekazywania takich dokumentéw w momencie przekazania dokumentu.

W przypadku gdy Klient nie zatwierdzi koszyka ptatnosci w terminie a ptatnosci w koszyku
przeterminujg sie, ponowne ,Przygotowanie koszyka ptatnosci” przez Starlit dla tych samych
dokumentow bedzie liczone jako dodatkowa ustuga ,Przygotowania koszyka ptatnosci” w
wysokosci okreslonej w Cenniku.

Starlit nie weryfikuje czy ilo$¢ Srodkéw pozostatych na rachunku bankowym Klienta pozwala na
dokonanie wszystkich polecen przelewu, ktérych przygotowanie zlecono w danym okresie.

O ile nie wynika to wprost z tresci dokumentu majacego stanowi¢ podstawe przygotowania
projektu polecenia ptatnosci, Starlit nie bada czy dana transakcja winna by¢ dokonana w ramach
mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw. split payment). W przypadku braku stosownej adnotacji
na dokumencie ksiegowym Klient zobowigzany jest oznaczy¢, ze polecenie przelewu winno by¢
zrealizowane w ramach mechanizmu pfatnosci podzielonej (tzw. split payment) w momencie
przekazywania dokumentu. W przypadku braku takiego oznaczenia Starlit przygotowuje projekt
polecenia przelewu standardowego.

Starlit dokonuje sprawdzenia czy rachunek bankowy wskazany na dokumencie ksiegowym
majacym stanowié¢ podstawe do sporzadzenia projektu polecenia przelewu jest umieszczony w
,Wykazie podmiotéow zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz
wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT” (tzw. biata lista VAT) jako rachunek figurujacy w
tym wykazie. W przypadku, gdy rachunek umieszczony na przekazanym dokumencie ksiegowym
nie znajduje sie na tzw. biatej liscie podatnikéw VAT Starlit nie przygotuje projektu polecenia
przelewu dla takiej transakcji i niezwtocznie poinformuje Klienta o takim stanie rzeczy.

Starlit nie weryfikuje czy rachunek figurujgcy na tzw. biatej liscie podatnikow VAT nalezy do
wystawcy dokumentu ksiegowego (podmiotu uprawnionego do otrzymania ptatnosci zgodnie z
dokumentem ksiegowym). Przedmiotem weryfikacji Starlit jest wytgcznie to, czy rachunek znajduje
sie na tzw. biatej liscie podatnikow VAT.

Po wprowadzeniu projektéw polecen przelewéow na podstawie wszystkich dokumentow
udostepnionych przez Klienta w danym okresie Starlit informuje Klienta o mozliwosci zatwierdzenia
przelewow.

Starlit nie weryfikuje czy polecenie przelewu na podstawie dokumentu przekazanego przez Klienta
zostato juz wczesniej zrealizowane z rachunku bankowego Klienta. Jesli Klient powtérnie zleci
przygotowanie polecenia przelewu ptatnosci, ktéra zostata juz dokonana (samodzielnie przez
Klienta lub za posrednictwem Starlit) to Starlit przygotuje projekt polecenia przelewu takiej
ptatnosci.

Starlit nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a. brak dostepu do systemu bankowosci elektronicznej, za pomoca ktérej majg byc

przygotowywane projekty polecen przelewu,

b. nieprawidtowosci w dziataniu systemu bankowosci elektronicznej, z ktorej korzysta Klient,

c. realizacje polecen przelewu przygotowanych przez Starlit na podstawie nierzetelnych,

nieprawidtowych lub niekompletnych dokumentéw ksiegowych dostarczonych przez
Klienta.
Klient zobowigzany jest do weryfikacji przygotowanych projektéw polecen przelewdw w
nastepujgcym zakresie:

a. prawidtowos¢ kwoty przelewu,

b. oznaczenia kontrahenta i danych zawartych w przelewie (adres, tytut, NIP),

c. formy przelewu (mechanizm podzielonej ptatnosci lub standardowe polecenie przelewu),
Odpowiedzialnos¢ Starlit z tytutu $wiadczenia ustug ,Przygotowania koszyka ptatnosci” ogranicza
sie do kwoty stanowigcej rédwnowartos¢ sredniorocznego wynagrodzenia za ustugi ksiegowe
(liczone za okres biezgcego roku) tgcznie z tytutu wszystkich przypadkéw niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi. Odpowiedzialno$¢ ta jest ograniczona do powyiszej kwoty
rowniez w przypadku kierowania wzgledem Starlit przez Klienta roszczert zwigzanych z ustuga
,Przygotowanie koszyka ptatnosci” na innej podstawie prawnej, z ktérej Starlit mogtoby zostaé
pociaggniete do odpowiedzialnosci, z wytgczeniem bezwzglednie obowigzujgcych przepisdw prawa.



