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Wykaz dokumentów dla księgowości opartej 
na księdze przychodów i rozchodów

JPK Faktury

faktury sprzedaży oraz dodatkowo:
eksport — dokumenty wywozowe

usługi budowlane — umowy oraz protokoły zdawczo-odbiorcze

transport międzynarodowy — zlecenie transportu, CMR

sprzedaż towarów — dokument wydania towaru (WZ)

ewidencja bezrachunkowa — kopia ostatniej strony z zamkniętego miesiąca

jednorazowo: kopie umów cyklicznych sprzedażowych

kasa fiskalna
kopia łącznego raportu fiskalnego miesięcznego

kopia ewidencji korekt, zwrotów, pomyłek oraz zaliczek

sprzedaż do krajów UE — kopia wydruku 
potwierdzenia rejestracji kontrahenta w systemie VIES

faktury kosztowe oraz dodatkowo:
jednorazowo: kopie umów cyklicznych kosztowych

protokoły zdawczo-odbiorcze wskazujące na termin wykonania usługi bądź 
dostawy towaru

import — dokumenty przywozowe, dokumenty celne

zakupiony towar — info kiedy został odebrany

wartość remanentu/inwentaryzacji

potwierdzenia przelewów oraz wydruki z białej listy podatników 
dla transakcji od 15 tys. zł
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nie dotyczykoszty związane z pojazdami
jednorazowo: kopia dowodu rejestracyjnego

jednorazowo: kopia zaświadczeń o specjalnych badaniach technicznych

jednorazowo: kopia dowodu zakupu — umowa zakupu lub faktura

jednorazowo: kopia umowy leasingowej, najmu lub użyczenia

jednorazowo: kilometrówki oraz kopia zgłoszenia VAT-26

https://starlit.pl


nie dotyczy

bilety, delegacje, parkingi, autostrady, umowy 

potwierdzenie przelewu:
podatek dochodowy

faktury w walucie innej niż PLN

faktury kosztowe dla transakcji od 15 tys. zł

składki ZUS

podatek dochodowy

listy płac

koszty bankowe, odsetki, prowizje i inne opłaty za kredyty

podatek VAT

kadry 
umowy o pracę oraz dodatkowo:

dla umów nowo zawartych: zestaw kwestionariuszy uzyskanych z kadr, orzeczenie lekarskie, 
karta szkolenia BHP, aneksy do umowy o pracę

listy obecności i ewidencje czasu pracy 

wnioski urlopowe 

wniosek o opiekę nad dzieckiem 

wypowiedzenia umów o pracę

umowy zlecenie oraz dodatkowo:

dla umów nowo zawartych: zestaw kwestionariuszy uzyskanych z kadr, aneksy do umowy zlecenie

ewidencja godzin każdego ze zleceniobiorców

wypowiedzenia umów zlecenia 

umowy o dzieło oraz dodatkowo:

rachunek do umowy, jeżeli był sporządzony 

potwierdzenie wypłaty 

Uwagi, komentarze, zapytania:

Masz pytania?
Napisz do nas: ksiegowosc@starlit.pl

wyślij do Starlit 
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